Zarządzenie Nr 1/08

Burmistrza Ciechocinka

z dnia 2 stycznia 2008 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego 

Urzędu Miejskiego w Ciechocinku.


Na podstawie art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) 

zarządzam, co następuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miejskiego stanowiącym załącznik do zarządzenia Nr 80/2004 Burmistrza Ciechocinka wraz ze zmianami wynikającymi z zarządzenia Nr 78/2005 z dnia 28 października 2005 r. i zarządzeniem Nr 26/2007 z dnia 3 kwietnia 2007 r. wprowadza się zmiany:

I. W § 14 ust 1 symbol „KW” zastępuje się symbolem „KS” oznaczający wieloosobowe samodzielne stanowisko ds. kultury i sportu oraz dodaje się symbol „OW” oznaczający samodzielne stanowisko d/s oświaty i wychowania.

 W związku z powyższymi zmianami § 28 Regulaminu otrzymuje brzmienie: Do zakresu działań wieloosobowego samodzielnego stanowiska do spraw kultury i sportu należą sprawy związane z zapewnieniem prawidłowej działalności instytucji kultury i sportu Miasta – realizowane jako zadanie własne, zlecone lub powierzone z zakresu administracji rządowej i samorządowej, a w szczególności:

1. przygotowywanie projektów uchwał Rady i Zarządzeń Burmistrza z zakresu kultury i sportu oraz realizacji podjętych uchwał,

2. przygotowanie założeń budżetowych w zakresie środków na działalność instytucji kultury i sportu Miasta.

3. Przygotowywanie informacji z realizacji budżetu w zakresie działalności instytucji kulturalnych i sportu Miasta.

4. Przygotowanie informacji na temat przygotowania instytucji kultury i sportu do sezonu letniego.

5. Opracowywanie założeń programowych rozwoju i upowszechniania kultury i sportu.

6. Prowadzenie rejestru placówek upowszechniania kultury i sportu.

7. Prowadzenie spraw związanych ze sprawowaniem nadzoru nad miejskimi jednostkami upowszechniania kultury i sportu, w szczególności:

- wizytowanie jednostek i ocena ich działalności programowej,

- opiniowanie projektów statutów i regulaminów organizacyjnych,

- koordynacja ich działalności,

- współdziałanie z amatorskim ruchem kulturalnym,

- współdziałanie z Ciechocińskim Klubem Sportowym „Zdrój” i innymi organizacjami sportowymi i turystycznymi.

8. Prowadzenie spraw dotyczących współdziałania z wojewódzkim konserwatorem zabytków w celu ochrony dóbr kultury poprzez:

- ochronę zabytków nieruchomych,

- ochronę przedmiotów ruchomych i kolekcji zasługujących na wpisanie do rejestru zabytków,

- ujawnienie przedmiotów, które posiadają cechy zabytków,

- ujawnienie przedmiotu lub odkryć archeologicznych.

9. Prowadzenie spraw dotyczących:

- współudziału w organizacji festiwali, przeglądów i innych imprez kulturalnych i sportowych,

- przyjmowanie zgłoszeń o imprezach artystycznych lub rozrywkowych organizowanych w ramach działalności kulturalnej i sportowo – rekreacyjnej na terenie Miasta,

- wydawanie decyzji zezwalających lub zabraniających organizowania imprez masowych,

- zapewnienie bezpieczeństwa osobom pływającym, kąpiącym się w miejscach wyznaczonych oraz uprawiającym sporty wodne na terenie Miasta,

- współpracy z Wodnym Ochotniczym Pogotowiem Ratunkowym oraz Ochotniczą Strażą Pożarną,

- współpracy w zakresie kultury i sportu z miastami, z którymi podpisano umowy o współpracy.

10.  Nadzór organizacyjny nad:

- gazetą samorządową „Zdrój Ciechociński”, jej kolportażem i rozliczeniem finansowym,

- Teatrem Letnim i koordynacja imprez w nim organizowanych.

11.  Zarządzanie obiektem sali sportowej w Ciechocinku przy ulicy Lipnowskiej 11c wraz z mieniem znajdującym się w tym obiekcie.

12.  Dbałość o stan estetyczny i o porządek nieruchomości na terenie której znajduje się sala sportowa.

13.  Zawieranie umów najmu obiektu sportowego.

14.  Pobieranie opłat za wynajem obiektu sportowego i rozliczanie się z nich w Urzędzie Miejskim w Ciechocinku.

15.  Składanie Burmistrzowi rocznych sprawozdań z działalności sali sportowej.

16.  Współpraca z pracownikami oświaty na terenie miasta w zakresie korzystania z sali sportowej.

17.  Propagowanie na terenie miasta możliwości inspirowania działalności sportowej w sali.

II  Dodaje się § 28a w brzmieniu: do zakresu działań na samodzielnym stanowisku ds. oświaty i wychowania należą sprawy związane z zapewnieniem prawidłowej działalności jednostek oświatowych Miasta – realizowane jako zadania własne, zlecone lub powierzone z zakresu administracji rządowej i samorządowej a w szczególności: 

1. Przygotowywanie projektów uchwał Rady i Zarządzeń Burmistrza z zakresu       
oświaty oraz realizacja podjętych uchwał.

2. Przygotowanie założeń budżetowych w zakresie środków na działalność szkół i przedszkoli samorządowych Miasta.

3. Przygotowanie informacji z realizacji budżetu w zakresie działalności szkół i przedszkoli samorządowych Miasta.

4. Prowadzenie spraw związanych z działalnością szkół i przedszkoli samorządowych, a w szczególności:

- wykonywanie merytorycznego nadzoru i kontroli placówek oświatowych Miasta,

- wykonywanie nadzoru i kontroli dotyczącej realizacji Karty Nauczyciela w szkołach i przedszkolach samorządowych,

- współdziałanie z Kuratorium Oświaty w zakresie nadzoru pedagogicznego,

-  opiniowanie arkuszy organizacyjnych,

- opracowywanie zasad organizacji roku szkolnego,

- opracowywanie analiz i założeń demograficznych,

- opiniowanie statutów miejskich jednostek oświatowych,

- opracowywanie i uzgadnianie sieci szkół i przedszkoli samorządowych oraz granic ich obwodów,

- ustalanie wymiaru zajęć pozalekcyjnych i nadobowiązkowych,

- planowanie, współorganizowanie i udział w przetargach dotyczących inwestycji i remontów w szkołach i przedszkolach samorządowych,

- koordynowanie bieżących remontów w obiektach miejskich jednostek oświatowych,

- zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunków nauki.

5. Przygotowywanie dla Burmistrza dokumentacji dotyczącej:

- zakładania, przekształcania lub likwidacji szkół i przedszkoli samorządowych,

- powoływania lub odwoływania dyrektorów szkół i przedszkoli samorządowych,

- współudziału przy dokonywaniu oceny dyrektorów szkół i przedszkoli samorządowych.

6. Przygotowywanie informacji dla Rady i Burmistrza dotyczących:

- przygotowania szkół i przedszkoli samorządowych do nowego roku szkolnego,

- funkcjonowania opieki socjalnej i zdrowotnej w szkołach i przedszkolach samorządowych.

7. Organizacja dowożenia uczniów do szkół:

- sporządzanie harmonogramu pracy kierowców,

- nadzór nad dowożeniem uczniów i pracą kierowców,

- wystawianie kart drogowych i ich comiesięczna analiza.

§ 2

 Schemat struktury organizacyjnej Urzędu Miejskiego w Ciechocinku uwzględniający wprowadzone zmiany stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 3


Nadzór nad wykonaniem zrządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta.

§ 4


Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania
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  mgr inż. Leszek Dzierżewicz 

