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ZARZADZENIE Nr 2/09
Burmistrza miasta Ciechocinek
z dnia 5 stycznia 2009 roku

w sprawie wprowadzenia Planu ochrony informacji niejawnych i Instrukcji pracy Kancelarii Tajnej

w Urzedzie Miejskim w Ciechocinku

Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji
niejawnych (Dz.U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631) 1 przepiséw wykonawczych :

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 sierpnia 2005 roku w
sprawie szczegotowego trybu przygotowania i prowadzenia przez sluzby
ochrony panstwa kontroli w zakresie ochrony informacji niejawnych (Dz.U.
Nr 171, poz. 1430),

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 sierpnia 2005 roku w
sprawie wzoroOw poswiadczenia bezpieczenstwa oraz decyzji o cofnigciu
poswiadczenia bezpieczenstwa (Dz.U. Nr 171, poz. 1431),

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 sierpnia 2005 roku w
sprawie wzoréw zaswiadczen stwierdzajacych odbycie szkolenia w zakresie
ochrony informacji niejawnych (Dz.U. Nr 171, poz. 1432),

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 sierpnia 2005 roku w
sprawie podstawowych wymagan bezpieczenstwa teleinformatycznego (Dz.U.
Nr 171, poz. 1433),

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 wrzesnia 2005 roku w
sprawie trybu i sposobu przyjmowania, przewozenia i ochrony materiatow
zawierajacych informacje niejawne (Dz.U. Nr 200, poz. 1650),

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 5 pazdziernika 2005 roku w
sprawie sposobu oznaczania materiatdéw, umieszczania na nich klauzul tajnosci
(Dz.U. Nr 205, poz. 1696),

rozporzadzenia Rady Ministrow 18 pazdziernika 2005 roku w sprawie
organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych (Dz.U. Nr 208, poz. 1741),

oraz art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1592 z pozn. zm.) —

zarzadzam

§1.

W celu zapewnienia ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie

informacji niejawnych , wprowadzam do uzytku stuzbowego Plan ochrony informacji
niejawnych w Urzedzie Miejskim w Ciechocinku , stanowiacy zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2.



Plan ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miejskim w Ciechocinku dotyczy wszystkich
pracownikow Urzedu , w takim zakresie , w jakim informacje niejawne sa przez nich
wytwarzane , przetwarzane , przekazywane i przechowywane.

§ 3.

Niniejszym zarzadzeniem wycofuje z uzytku sluzbowego Plan ochrony informacji
niejawnych w Urzedzie Miejskim w Ciechocinku zatwierdzony w sierpniu 2002 roku.

§4.
Celem uregulowania funkcjonowania Kancelarii Tajnej w Urzedzie Miejskim w Ciechocinku
wprowadzam do uzytku sluzbowego Instrukcje pracy Kancelarii Tajnej , stanowiaca
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§5.

Celem uregulowania metod postgpowania w przypadku ujawnienia tajemnicy stuzbowej w
Urzedzie Miejskim w  Ciechocinku wprowadzam do uzytku stuzbowego Instrukcje
postepowania w przypadku ujawnienia tajemnicy stuzbowej , stanowiaca zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 6.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Pelomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych
Urzgdu Miejskiego w Ciechocinku.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Zalaczniki 3 :
1. Plan ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miejskim w Ciechocinku.

2. Instrukcja pracy Kancelarii Tajne;j.
3. Instrukcja postgpowania w przypadku ujawnienia tajemnicy stuzbowe;j.
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