ZARZADZENIE Nr 10/2009

Burmistrza Miasta Ciechocinek
z dnia 19 stycznia 2009 roku

w sprawie utworzenia systemu Statych Dyzuréw na terenie miasta Ciechocinek

Na podstawie art. 20 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2004 . , Nr 241 , poz. 2416 i Nr 277,
poz. 2742), § 8 ust. 1 1 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 roku
W sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. Nr 219, poz. 2218) i zarzadzenia Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego Nr 13/05 z dnia 26 stycznia 2005 roku w sprawie utworzenia

systemu Stalych Dyzuréw na terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego-

1.

zarzadzam

§1.
Ustala si¢ zasady tworzenia i funkcjonowania systemu Statych Dyzuréw na
terenie miasta Ciechocinek , w celu :

1) zapewnienie ciaglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do

uruchomienia realizacji zadan ujetych w Planie operacyjnym funkcjonowania
Urzedu Miejskiego w Ciechocinku;

2) zachowanie ciagltosci procesu kierowania i koordynowania przez Burmistrza

1.

2.

dziataniami zwiazanymi z realizacja zadan dotyczacych osiagania wyzszych
stanéw gotowos$ci obronnej panstwa na terenie miasta Ciechocinek.

State Dyzury w stalej gotowosci obronnej panstwa tworza : Urzad Miasta
Ciechocinek , kierownicy podleglych i nadzorowanych przez Burmistrza
miasta Ciechocinek jednostek organizacyjnych na bazie juz istniejacych lub
nowo tworzonych komorek organizacyjnych , zabezpieczajacych catodobowy
obieg decyzji i informacji.

§2.

Kierownicy podlegtych 1 nadzorowanych przez Burmistrza jednostek
organizacyjnych nie posiadajacy komorek organizacyjnych , o ktérych mowa
w § I ust. 2 , utworza Punkty Kontaktowe w celu umozliwienia wzajemnego
komunikowania si¢ w ramach Statego Dyzuru Burmistrza Miasta Ciechocinek
z kadra kierownicza tych jednostek w czasie poza stuzbowym.

Zasady organizacji Punktow Kontaktowych , o ktérych mowa w ust. 1 okresla
zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



§3.

1. Do zadan osob petniacych Stale Dyzury , w szczeg6lnosci nalezy :

1) powiadomienie pracownikow o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ we
wskazanym miejscu celem uruchomienia procesu realizacji zadan w ramach
podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa;

2) przyjmowanie , ewidencjonowanie i przekazywanie decyzji oraz informacji
wptywajacych do jednostki organizacyjnej z  organdéw nadrzednych 1
wspoéltdziatajacych;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie decyzji oraz informacji kierownika
jednostki organizacyjnej do organéw nadrzednych i1 komoérek organizacyjnych
mu podlegtych.

2. Osoby pehiace Staly Dyzur powinny posiada¢ odpowiednie poswiadczenie
bezpieczenstwa , upowazniajace do dostgpu do informacji niejawnych
stanowiacych tajemnicg sluzbowa , wydane na podstawie ustawy z dnia 22
stycznia 1999 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr 11, poz. 95,
z pozn. zm.).

3. W celu zapewnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach Statych
Dyzuréw nalezy wykorzysta¢ dostgpne S$rodki tacznos$ci przewodowej
taczno$¢ radiowa oraz inne dostepne $rodki tacznosci.

§4.

1. Dla o0s6b petniacych Staly Dyzur nalezy opracowa¢ dokumentacje w terminie
do dnia 28 lutego 2009 roku zgodnie ze struktura zawarta w zalaczniku Nr 1
niniejszego zarzadzenia , ktdra chroniona powinna by¢ zgodnie z przepisami
ustawy o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 1997 ., Nr 133, poz. 883 , z
pozn. zm.).

2. Dokumentacje Stalego Dyzuru , o ktorej mowa w ust. 1 kierownicy podleglych
1 nadzorowanych przez Burmistrza Miasta Ciechocinek jednostek
organizacyjnych uzgodnia z Pelnomocnikiem ds. ochrony informacji
niejawnych 1 OC Urzedu Miejskiego w Ciechocinku.

§5.
Zobowiazuje sig¢ kierownikow jednostek organizacyjnych podlegltych i nadzorowanych przez
Burmistrza Miasta Ciechocinek do :
1) wydania wewngtrznych zarzadzen okreslajacych osoby odpowiedzialne za
organizacja 1 funkcjonowanie Stalego Dyzuru , osoby wyznaczone do
penienia Stalego Dyzuru , zasady jego pelienia , zabezpieczenie dyzuru w
niezbedne $rodki taczno$ci , dokumenty oraz $rodki transportowe;
2) przeszkalania 0s6b wyznaczonych do petienia Statych Dyzuréw;

3) tworzenia Punktow Kontaktowych.



§6.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. ochrony informacji
niejawnych 1 OC Urzgdu Miejskiego w Ciechocinku , ktérego zobowiazuj¢ do koordynacji i
kontroli spraw dotyczacych organizacji Statych Dyzuréw oraz sprawdzania ich gotowos$ci do
funkcjonowania , a takze wydawania niezb¢dnych wytycznych i innych dokumentow w tym

zakresie.

§7.

System Stalych Dyzurow wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy

utrzymywaé w statej aktualno$ci i gotowosci do pelnego rozwinigcia i podjecia dziatan.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalacznikow 2 :

1. Struktura dokumentacji Statego Dyzuru.

2. Zasady organizacji i wyposazenia Punktoéw Kontaktowych.

Burmistrz Ciechocinka

mgr inz. Leszek Dzierzewicz



