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NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

Zatgcznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 10/09
z dnia 19 stycznia 2009 .

KSIAZKA MELDUNKOW

Z przebiegu Stalego Dyzuru

CIECHOCINEK - 2009
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DYZURNY

/ imie i nazwisko /

MELDUNEK

1. Staty DyZUr W ... przyjatem w dniu............cceevvennnnnn.
0 godzinie .........cceeeeeens (oo PP PURPRPPPPPIN

2. W czasie przyjmowania Statego Dyzuru stwierdzitem nastepujgce niedociggniecia:

ktore zostaty usuniete wdniu ..........ccccceeeeieee dogodz. ...oooiii
3. W czasie petnienia Statego Dyzuru przyjeto ......... (podac liczbe) informacji, z

ktorych zatatwiono ............ (podac liczbe) wg dziennika informaciji nr ..........

POZ. ..cccoun.

4. Z polecen otrzymanych od przetozonych dalszego zatatwiania wymagajg
polecenia:

6. Zdanie dyzuru:
Staty Dyzur wraz z dokumentacjg i sprzetem wg wykazéw nr ......... zdaje w
dniu ..o 0 godz. ..............
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Zafacznik Nr 9 do Instrukcji
Statego Dyzuru

DZIENNIK

EWIDENCIJI INFORMACIJI STALEGO
DYZURU

CIECHOCINEK - 2009



22

Lp. Data i Zrédlo Informacji Tres¢ informacji Komu Podpis Uwagi:
. przekazano .
godzina . ] otrzymujacego
otrzymania | /skad otrzymano/ informacje. informacje
informacji Nazwisko osoby.
(polecenia) Data i godzina
1 2 3 4 5 6 7
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Zalacznik Nr 10 do Instrukcji
Statego Dyzuru

BRUDNOPIS
STALEGO DYZURU

CIECHOCINEK - 2009
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Lp.| Data, Tres¢ informacji, notatki. Imig¢ i nazwisko Uwagi:
godzina Komu przekazano lub od kogo uzyskano informacje dyzurnego
zapisu
1 2 3 4 5




Zatacznik Nr 11 do Instrukcji
Statego Dyzuru
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Wzor wezwania do stawiennictwa
Wezwanie
/imie i nazwisko/
Prosze¢ o natychmiastowe stawienie si¢ w miejscu pracy /innym

miejscu/.
Sprawa bardzo pilna.

/Podpis kierownika jednostki organizacyjnej,
pracownika z up. kierownika jedn. organiz./

Koperta

/stanowi jednocze$nie pokwitowanie odbioru wezwania przez osobg powiadomiona
o obowiazku stawienia si¢ w okre§lonym miejscu po godzinach urzgdowania/

KOLEJNOSC POWIADAMIANIA ...............

/czytelny podpis powiadomionego/
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