Zarzadzenie Nr 4 /10
Burmistrza Ciechocinka
z dnia 21 stycznia 2010r.

w sprawie ustalenia zasad rozliczen za korzystanie z telefonéw stuzbowych.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2001r., Nr 142, poz.1591 z pdzn. zm)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Zarzadzam blokadg wszystkich telefonicznych wyjs¢ zewngtrznych obstugiwanych przez NETIA
S.A.

2. Blokada wyj$¢ zewnetrznych nie dotyczy telefonow majacych bezposrednie potaczenie z NET
BANK i ZUS-em.

3. Potaczenia z abonentami zewngtrznymi dokonywane beda za posrednictwem centrali
telefoniczne;.

4. Zobowiazuj¢ pracownika centrali telefonicznej do ewidencji wszystkich wykonanych potaczen z
abonentami zewngtrznymi w rejestrze zawierajacym nastgpujace rubryki:

- liczbg porzadkowa,

- imig 1 nazwisko osoby zamawiajace;j,

- numer zadanego telefonu,

- nazw¢ abonenta,

- godzing polaczenia,

- rodzaj rozmowy /prywatna, stuzbowa/,

- ceng ushugi.

5. Pracownik centrali telefonicznej zobowiazany jest do:

- comigsigcznego rozliczania rozmow prywatnych, ktorego podstawa bedzie prowadzony rejestr
oraz szczegdtowy rachunek telefoniczny otrzymany od operatora sieci,

- przekazywania pisemnej informacji do Referatu Finansowego w terminie 5 dni od daty
otrzymania rachunku szczegdtowego.

6.Referat Finansowy zobowiazany jest do wystawiania not obciazeniowych za przeprowadzone
prywatne rozmowy telefoniczne.

7.Pracownik, ktory zostanie obciazony nota zobowiazany jest do wptacenia do Kasy Urzedu

w terminie 5 dni od daty jej otrzymania, kwoty, na ktdra zostala wystawiona nota obciazeniowa
w przypadku nie dokonania wplaty w wyznaczonym terminie pracodawca moze dochodzi¢
naleznosci na drodze postgpowania sadowego

§2.

1. Ustalam miesigczny limit na potaczenia telefoniczne w sieci komdrkowej w nastepujace;j
wysokosci:

- Skarbnik Miasta 100,00zt,
« Inspektor d/s robot publicznych
w okresie od 1 kwietnia do 31 pazdziernika 100,00zt
w okresie od 1 listopada do 31 marca 50,00zt,
- Kierownik Referatu GM 100,00zt,

«  Administrator sieci komputerowe;j 50,00zt



2. Kwota przekroczenia limitu, o ktérym mowa w ust. 1 podlega zwrotowi do Kasy Urzedu
Miegjskiego w terminie 10 dni od daty otrzymania noty obciazeniowe;.

3. W przypadku nie dokonania wptaty w terminie okreslonym w pkt. 2 pracodawca moze dochodzi¢
nalezno$ci na drodze postgpowania sadowego.

4. Limit niewykorzystany w danym miesigcu nie podlega rozliczeniu w nast¢pnym okresie.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam:
a/ Zastgpcy Burmistrza,
b/ Skarbnikow1 Miasta.

§4. Traci moc zarzadzenie nr 3/02 z dnia 15 kwietnia 2002r. w sprawie ustalenia zasad rozliczen za
korzystanie z telefonow stuzbowych.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Ciechocinka
mgr inz. Leszek Dzierzewicz



