
ZARZĄDZENIE NR 167/11
BURMISTRZA MIASTA CIECHOCINKA

z dnia 27 grudnia 2011 roku

w sprawie wdrożenia systemu bezpieczeństwa informacji

Na  podstawie  art.  3  Ustawy  z  dnia  29  sierpnia  1997  roku  o  ochronie  danych 
osobowych (tekst jednolity : Dz.U. z 2002 r. , Nr 101 , poz. 926 z późniejszymi zmianami), w 
związku z § 1 i 9 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 
kwietnia  2004  roku  w  sprawie  dokumentacji  przetwarzania  danych  osobowych  oraz 
warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy 
informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. , Nr 100 , poz.  
1024 z późn. zm.)  -

zarządza się co następuje :

§ 1.
Z dniem 1 stycznia 2012 roku wprowadza się w Urzędzie Miejskim w  Ciechocinku do 
powszechnego stosowania  :

1. Politykę bezpieczeństwa informacji Urzędu Miejskiego w Ciechocinku.
2. Instrukcję  zarządzania  systemami  informatycznymi  służącymi  do  przetwarzania  

danych osobowych.

§ 2.
1. Administrator Bezpieczeństwa Informacji do dnia 31 stycznia 2012 roku :

1) sporządzi  i  przekaże  Administratorom Grup Informacji  wyciągi  z  dokumentów 
wymienionych w § 1 ust. 1-2;

2) przeszkoli wraz Administratorem Systemów Informatycznych osoby zatrudnione 
na stanowiskach związanych z dostępem do danych osobowych, zgodnie z Planem 
szkolenia, stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia.

2. Administratorzy  Grup  Informacji  w  uzgodnieniu  z  Administratorem  Systemów 
Informatycznych  do dnia 15 stycznia 2012 roku wykonają  Karty uprawnień osób 
przetwarzających dane osobowe i wystąpią z wnioskami do Administratora Danych, 
poprzez  Administratora  Bezpieczeństwa  Informacji,  o  dopuszczenie  tych  osób  do 
przetwarzania danych osobowych.

3. Administrator Systemów Informatycznych do dnia 31 stycznia 2012 roku :

1) nada wszystkim osobom zatrudnionym na stanowiskach związanych z dostępem 
do danych osobowych pierwsze hasła dostępu do systemów informatycznych oraz 
w nich zaloguje;

2) sprawdzi  i  dostosuje  ustawienia  zabezpieczeń  systemów  informatycznych  do 
wymogów Polityki bezpieczeństwa informacji;



3) opracuje i przedstawi Burmistrzowi w dniu 31 stycznia 2012 roku wykaz potrzeb 
sprzętowych i oprogramowania informatycznego.

4. Administrator Bezpieczeństwa Informacji  do dnia 28 lutego 2012 roku skontroluje 
wdrożenie  Polityki bezpieczeństwa informacji  w Urzędzie i  w dniu 1 marca 2012 
roku  przedstawi  Burmistrzowi  sprawozdanie  z  wdrożenia  systemu bezpieczeństwa 
informacji.

§ 3.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Burmistrz Ciechocinka
mgr inż. Leszek Dzierżewicz 

Załączniki 3 na 170 stronach :

1. Polityka bezpieczeństwa informacji.
2. Instrukcja  zarządzania  systemami  informatycznymi  służącymi  do  przetwarzania 

danych osobowych.
3. Plan  szkolenia  pracowników  Urzędu  Miejskiego  w  Ciechocinku  z  zasad 

bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych.
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