Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 75/12
Burmistrza Ciechocinka

z dnia 15 czerwca 2012 roku

INSTRUKCJA
SPORZADZANIA SKONSOLIDOWANEGO BILANSU
GMINY MIEJSKIEJ CIECHOCINEK

1. Jednostkg dominujgca wedlug ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) jest spotka

handlowa sprawujaca kontrole nad inng jednostka, a w szczeg6lnosci:

a) uprawniona do kierowania polityka finansowa 1 operacyjna innej jednostki
(zaleznej) w sposOb samodzielny lub przez wyznaczone przez siebie osoby
lub jednostki na podstawie umowy zawartej z innymi uprawnionymi do gtosu,
posiadajacymi, na podstawie statutu lub umowy spo6iki, tacznie z jednostka
dominujaca, wigkszos¢ ogodlnej liczby gtoséw w organie stanowiacym lub

b) uprawniona do powotywania i odwolywania wigkszosci cztonkow organow
zarzadzajacych, nadzorujacych lub administrujacych innej jednostki zalezne;.

W przypadku samorzadu jednostka dominujaca jest jednostka samorzadu

terytorialnego, w sktad ktorej wchodzi budzet, jednostki organizacyjne

nieposiadajace osobowosci prawnej (Urzad Miejski 1 jednostki budzetowe) oraz
samorzadowe instytucje kultury.

2. Konsolidacja to taczenie sprawozdan finansowych tworzacych grupe kapitatowa
przez sumowanie odpowiednich pozycji sprawozdan finansowych jednostki
dominujacej 1 jednostek zaleznych,

z uwzglednieniem niezbgdnych wytaczen 1 korekt.

3. Grupe kapitalowg stanowi Gmina Miejska Ciechocinek, jako jednostka
samorzadu terytorialnego, czyli jednostka dominujaca wraz z jednostkami
zaleznymi.

4. Jednostka zalezna to jednostka bedaca spotka handlowa lub podmiotem
utworzonym 1 dziatajacym zgodnie z przepisami obcego prawa handlowego,
kontrolowana przez jednostke dominujaca.

5. Bilans skonsolidowany sporzadza jednostka dominujaca, ktéra jest Gmina
Miejska Ciechocinek.

6. Bilans skonsolidowany sporzadza si¢ w ztotych i groszach, do dwdch znakoéw po
przecinku na ostatni dzien roku kalendarzowego, ktory stanowi dzien bilansowy
w terminie do 30 czerwca roku nastepnego.

7. Konsolidacja obejmuje bilans budzetu oraz bilanse jednostek
podporzadkowanych, tj.

a) bilanse jednostek budzetowych,

b) bilanse samorzadowych instytucji kultury,

¢) bilanse spotek prawa handlowego z udzialem Gminy Miejskiej Ciechocinek.

8. Jednostka dominujaca — Gmina Miejska Ciechocinek — sporzadza bilans



skonsolidowany grupy kapitatowe;j, zestawiony w taki sposob, jakby grupa
kapitatowa stanowila jedna jednostke. Bilanse jednostek wchodzacych

w sktad jednostki dominujacej taczy sig poprzez dodanie poszczegolnych pozycji
bilansowych tych jednostek. Poszczegolne aktywa 1 pasywa bilansow
jednostkowych (w kolumnie na poczatek 1 na koniec roku) nalezy dostosowac
odpowiednio do aktywow 1 pasywow wzoru skonsolidowanego bilansu
stanowiacego zalacznik nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861, z 2012 r. poz.
121). Jednoczes$nie nalezy pamigtaé, ze stan wykazany w kolumnie ,,stan na
poczatek roku” powinien by¢ zgodny ze ,,stanem na koniec roku” wykazanym w
skonsolidowanym bilansie za rok poprzedni.

9. Sporzadzajac bilans skonsolidowany nalezy dokona¢ korekt 1 wylaczen

10.

11.

12.

w celu wyeliminowania skutkow finansowych wzajemnych zdarzen
gospodarczych, szczegolnie w zakresie rozrachunkow (zobowiazan

1 naleznos$ci) oraz innych aktywéw 1 pasywow (dlugoterminowe aktywa
finansowe 1 kapitat jednostki) stosujac zasady rozdziatu 6 ustawy

o rachunkowosci. Dokonujac korekt 1 wylaczen, nalezy zwroci¢ szczegdlna
uwage na wzajemne powiazania jednostek budzetowych z pozostatymi
podmiotami wymienionymi w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Dane jednostki zaleznej taczy si¢ z danymi jednostki dominujacej metoda
konsolidacji petnej, ktora polega na sumowaniu, w petnej wartosci, lub
proporcjonalnie do wielkosci posiadanych udziatow, poszczegolnych pozycji
bilansowych jednostki dominujacej 1 jednostek zaleznych, dokonaniu wytaczen i
korekt.

Etapy sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Miejskiej Ciechocinek:

1) sporzadzenie tacznego bilansu jednostek budzetowych,

2) sporzadzenie tacznego bilansu samorzadowych instytucji kultury,

3) sporzadzenie tacznego bilansu spotek prawa handlowego z udziatem gminy,
4) sporzadzenie bilansu skonsolidowanego Gminy Miejskiej Ciechocinek.
Bilans skonsolidowany podpisuje kierownik jednostki dominujacej — Burmistrz
Ciechocinka oraz Skarbnik Miasta.



