ZARZADZENIE NR 42/13
BURMISTRZA CIECHOCINKA
z dnia 20 marca 2013r.
W sprawie sporzadzenia spisu z natury w Przedszkolu Samorzadowym Nr 1
w Ciechocinku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001r.Nr 142, poz.1591 z p6zn.zm.) oraz art. 26 i art. 27
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013r. poz.330)
zarzadzam , co nastgpuje:

§1.Polecam sporzadzenie spisu z natury:

1) nazwa obiektu i pomieszczenia: Przedszkole Samorzadowe Nr 1w Ciechocinku,

2) rodzaj inwentaryzacji: na zlecenie organu zewngtrznego,

3)rodzaj inwentaryzowanego sktadnika majatkowego: majatek gminy
oddany do dyspozycji przedszkola,

4) osoba materialnie odpowiedzialna- Pani Jolanta Mikotajczyk- dyrektor PS
Nr 1 w Ciechocinku,

5) termin rozpoczecia: 25 marca 2013r.

6) termin zakonczenia: 15 kwietnia 2013r.

7)do przeprowadzenia spisu z natury majatku gminy oddanego do
dyspozycji przedszkola wyznaczam zespo6t spisowy w nastgpujacym
sktadzie osobowym:
a) Barbara Cichowska- przewodniczaca,
b) Barbara Zakrzewska- cztonek ,
¢) Ewa Utko- cztonek.

§2.Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2012r.

§3.W arkusze spisowe oznaczone numerami $cistego zarachowania
przewodniczacy zespotu spisowego zaopatrzy si¢ w kasie Urzedu.

§4.Arkusze spisowe powinny zawiera¢ w szczegolnosci: nazwe jednostki, date
przeprowadzenia inwentaryzacji, numer kolejny pozycji arkusza spisowego,
szczegotowe okreslenie skladnika majatku, jednostki miary, 1lo$¢
stwierdzona w czasie spisu, imiona 1 nazwiska o0sOb materialnie
odpowiedzialnych oraz podpisy ztozone na dowdd nie zgloszenia zastrzezen
co do ustalen spisu.

§5.Wpis do arkusza spisu powinien nastapi¢ bezposrednio po ustaleniu
rzeczywistej ilosci skladnikow majatkowych, w sposdb umozliwiajacy
osobie materialnie odpowiedzialnej sprawdzenie wpisu.



§6. Dokumenty ze spisu nalezy przekaza¢ Burmistrzowi Ciechocinka.

§7.Gtowny Ksiggowy Przedszkola Samorzadowego Nr 1 w Ciechocinku
poréwnuje ewidencj¢ ksiggowa ze stanem rzeczywistym z arkuszy
spisowych, z uwzglednieniem dowodow zakupu, z dokumentami
dotyczacymi ponoszonych wydatkow (fakturami), ustala niedobory
1 nadwyzki oraz niezwlocznie wraz z wnioskami przedstawia Burmistrzowi
Ciechocinka.

§8.Nadzor na przeprowadzeniem inwentaryzacji zlecam Skarbnikowi Miasta.
§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Ciechocinka
mgr inz. Leszek Dzierzewicz



