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ZARZADZENIE NR 171/13
BURMISTRZA CIECHOCINKA
z dnia 6 listopada 2013 roku

sprawie utworzenia Punktu Przetwarzania Informacji Niejawnych

oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”

Na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji

niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.
1.

Tworzy si¢ w Urzgdzie Miejskim w Ciechocinku Punkt Przetwarzania Informacji
Niejawnych  oznaczonych  klauzulg ,zastrzezone”, zlokalizowany w
pomieszczeniu pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych (pokoj nr 18),
ktorego celem jest zapewnienie bezpieczenstwa teleinformatycznego 1 ochrona
informacji  niejawnych przetwarzanych w systemie teleinformatycznym
~Petnomocnik ochrony”.

Wyznacza si¢ petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych na kierownika
Punktu Przetwarzania Informacji Niejawnych.

Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych jest upowazniony do
przetwarzania informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,zastrzezone” w
systemie teleinformatycznym ,, Petnomocnik ochrony”.

Kierownik Punktu Przetwarza Informacji Niejawnych udost¢pnia innym osobom
system teleinformatyczny ,, Pelnomocnik ochrony” do przetwarzania informacji

niejawnych na podstawie osobnego upowaznienia wydanego przez Burmistrza.

§2. Uzytkownicy systemu teleinformatycznego ,, Pefnomocnik ochrony” musza

posiada¢ aktualne poswiadczenie bezpieczenstwa badz upowaznienie Burmistrza

uprawniajagce do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg



,,zastrzezone” 1 zaswiadczenie o odbyciu szkolenia z zakresu ochrony informacji

niejawnych.

§3. Uzytkownicy systemu TI ,, Petnomocnik ochrony” przed uzyskaniem faktycznego
dostepu do systemu, polegajacego na wygenerowaniu konta 1 przydzieleniu
pierwszego hasta dost¢pu, uzyskujg formalne uprawnienia okreslone w ,,Procedurach
Bezpiecznej  Eksploatacji  Systemu  Teleinformatycznego ~ PEENOMOCNIK
OCHRONY”, wprowadzonych zarzadzeniem Burmistrza Ciechocinka nr 169/13 z
dnia 5 listopada 2013 roku, zwanych dalej w skrocie PBE.

§4.

1. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych przedstawia Burmistrzowi,
wypetniony przez osob¢ zainteresowang dostepem do systemu teleinformatycznego
przetwarzajacego informacje niejawne o klauzuli ,,zastrzezone” , formularz ,, Prosba o
uzyskanie dostepu do systemu”.

2. Burmistrz zezwala lub odmawia udzielenia zezwolenia na dost¢p do systemu poprzez
pisemne zajecie stanowiska na sktadanym wniosku.

3. Zatwierdzony wniosek przechowuje Administrator Systemu TI.

4. Po akceptacji Burmistrza nowy uzytkownik systemu otrzymuje nadane przez
Administratora Systemu TI konto dostepu na podstawie ztozonego formularza,
uczestniczy w szkoleniu, na ktorym zapoznaje si¢ z PBE i potwierdza to przez
zlozenie o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z PBE.

5. Po zapoznaniu si¢ z PBE nowy uzytkownik moze rozpocza¢ korzystanie z zasobow

stanowiska w zakresie niezbednym do wykonywania czynnosci stuzbowych.

§5. Organizacj¢ pracy 1 zasady funkcjonowania Punktu Przetwarzania Informacji
Niejawnych reguluje jego Regulamin, stanowigcy =zatgcznik do niniejszego

zarzadzenia.

§6. ,,Regulamin organizacji pracy i zasad funkcjonowania Punktu Przetwarzania

Informacji Niejawnych” przechowuje kierownik Punktu.



§7. Nadzoér nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierza si¢ petnomocnikowi

ds. ochrony informacji niejawnych.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalacznik:

1. ,,Regulamin organizacji pracy i zasad funkcjonowania Punktu Przetwarzania

Informacji Niejawnych”.

BURMISTRZ CIECHOCINKA
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