ZARZADZENIE NR 183/14
BURMISTRZA CIECHOCINKA
z dnia 17 grudnia 2014 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej sprz¢tu Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych bedacego w uzytkowaniu Urz¢du Miejskiego w
Ciechocinku.

Na podstawie art. 26 wustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z p6z. zm.) oraz zarzadzenia nr 66/2011
Burmistrza Ciechocinka z dnia 9 czerwca 2011 roku w sprawie przyjgcia polityki
rachunkowosci 1 ustalenia dokumentacji tych zasad w Urzedzie Miejskim w
Ciechocinku zarzadzam co nastepuje:

§1. Sporzadzenie spisu z natury:
1. Nazwa obiektu 1 pomieszczenia: Urzad Miejski — ewidencja ludno$ci.
2. Rodzaj inwentaryzacji: okresowa — roczna.
3. Rodzaj inwentaryzowanego skladnika majatkowego: sprzgt przeznaczony do
obstugi dowoddéw osobistych na podstawie Umowy Uzyczenie zawartej pomigdzy
Miastem Ciechocinek a Centrum Personalizacji Dokumentéw Ministerstwa Spraw
Wewngtrznych.
4. Osoba materialnie odpowiedzialna: Maciej Kraszewski.
5. Termin rozpoczecia: 2 styczeh 2015 r. godz. 7%
6.Termin zakonczenia: 2 styczen 2015 r.
Do przeprowadzenia spisu z natury materialbw w magazynie wyznaczam zespot
spisowy w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Renata Paczkowska — Przewodniczaca Zespotu Spisowego

2. Janusz Hawik — Cztonek zespotu

3. Maciej Pysz — Czlonek zespotu

§2. Osoby powotane na cztonkow zespotu spisowego ponosza pelna
odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami
przeprowadzenie spisu z natury.

§3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014
roku.

§4. Arkusze spisowe oznaczone numerami $cistego zarachowania Przewodniczacy
zespotu spisowego pobierze w Kasie Urzedu.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

mgr inz. Leszek Dzierzewicz



Przyjeto do wiadomosci 1 stosowania:

1. Renata Paczkowska — Przewodniczaca Zespotu - ........ccccoevvieeciiecciiieniieeieeen,
4. Janusz Hawik — Cztonek Zespohu .......cccovveviiiiiiiiie e,

5. Maciej Pysz — Cztonek Zespolu ......ccocvviieiiiiiiiieeee e

6. Maciej Kraszewski — osoba odpowiedzialna



............................................

/ funkcja /

Ciechocinek, dnia ..........cccooevvvvvennnnne

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi mienie, ze
nie roszcz¢ zadnych pretensji 1 nie wnosze uwag do komisji inwentaryzacyjnej w
zakresie 1losci 1 jakosci zinwentaryzowanych sktadnikow majatkowych oraz sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji.

/ podpis osoby materialnie
odpowiedzialnej /



SPRAWOZDANIE OPISOWE Z PRZEBIEGU
SPISU Z NATURY

Zespot spisowy dzialajacy na podstawie Zarzadzenia NR 183 z dnia 17 grudnia 2014
roku w nastepujacym sktadzie osobowym

1) Renata Paczkowska— Przewodniczaca Zespotu Spisowego

2) Janusz Hawik - Cztonek Zespotu

3) Maciej Pysz - Cztonek Zespotu

wykonal w dniu .........ccoeeiiiennnen. opisane w niniejszym sprawozdaniu czynnosci
przy sporzadzaniu spisu z natury w:
a) nazwa obiektu 1 oznaczenie inwentarzowych pomieszczen

.................................................................................................................................

1. Inwentaryzacyjne sktadniki majatkowe zostaly spisane na arkuszach spisu
Z natury:

111 SRR liczba PozZ. ..ccocvveeeeiiieeeieeeee,
111 SRR liczba poz. ..ccccvvvvvvieiieeiee,
2. W wyniku szczegdlowego sprawdzenia pOmIi€SZCZEN ...........ceevvveeeecuveeeeerveeenns

..............................................................................................

stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji zostaly
ujete w arkuszach spisu z natury, a stan pomieszczen jest nastgpujacy:
a) liczba zamykanych otwordw - drzwi 1 okien

1704 V4| ISR liczba .....cooevveeenens

oraz sposob ich zabezpieczenia - zamki, kraty, sygnalizacja

...............................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................

3. Stwierdzamy w czasie dokonania spisu z natury nastgpujace usterki
1 nieprawidtowosci w zakresie zabezpieczenia przechowywanego mienia oraz
w zakresie magazynowania 1 konserwacji

4. W celu pelnego zabezpieczania przechowywanego mienia potrzebne sa



nastg¢pujace srodki zabezpieczajace:

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

5. Na jakie trudnosci napotykal zespdl spisowy w czasie dokonywania spisu
Z natury

Podpis osoby materialnie Podpis cztonka zespotu spisowego

odpowiedzialnej

....................................... L e
2 et
3 e

CiechocineK......ccooeeeveeueeeeennnnn...
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